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2 Premiers pas dans le module Grand
Livre SAP

Avant d’entrer des transactions dans le grand livre dans un systéme
SAP, il vous faut d’abord comprendre quelles sont les données de
base nécessaires au traitement de ces écritures. Dans ce chapitre,
vous trouverez une comparaison des données de base et des don-
nées de mouvement. Vous y apprendrez a créer ou tout simplement
a consulter les données de base. Ce chapitre décrit et compare éga-
lement les versions Classic GL et New GL de SAP. En dernier lieu, il
présente un grand nombre des codes de transaction qui vous per-
mettent de saisir des comptabilisations réelles.

2.1  Que sont les données de base Fl ?

Par un beau matin, je me rends a la banque pour y déposer un chéque
que je viens de recevoir. Malheureusement, jai oublié de prendre un
bordereau de dépdt et je ne me souviens plus de mon numéro de
compte. La personne au guichet doit se connecter au systéme de la
banque et retrouver mon numéro de compte. Les données enregistrées
dans le systéeme de la banque, c’est-a-dire mon nom, mon adresse,
toutes les autres informations me concernant et mon numéro de compte,
sont ce qu’on appelle les données de base. Les données de base sont
des informations (plutot) statiques @ mon sujet, et elles ne refletent au-
cunement l'activité passée ou a venir de mon compte. Quand la per-
sonne au guichet enregistre mon dépét, des données complémentaires
sont inscrites dans le systéme de la banque : les données de mouve-
ment. Sans mes données de base, la transaction de dépét ne pourrait
pas étre enregistrée dans le systéeme. En revanche, mes données de
base peuvent exister longtemps dans le systtme de la banque en
'absence de transaction. Ainsi, I'on peut donc considérer les données de
base comme des informations descriptives, et les données de mouve-
ment comme des informations renseignant sur I'activité.
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PREMIERS PAS DANS LE MODULE GRAND LIVRE SAP

De nombreux objets données de base, dépendants de la configuration
spécifique de I'environnement SAP, sont requis pour passer une écriture
dans le grand livre, le plus courant étant un compte général.

21.1 Comptes généraux

La section 1.2 présente la notion de compte. Si I'on s’intéresse plus en
détail aux types de compte, un compte général est un exemple de don-
nées de base spécifiquement en lien avec le grand livre. Pour que les
transactions puissent étre enregistrées, il faut qu'un compte général ait
été créé. Quand on inscrit une transaction dans le grand livre, elle doit
comporter le numéro de compte général et une somme. La nature du
compte n’est pas indiquée dans I'enregistrement de I'opération ; celle-ci
est en effet renseignée dans le fichier de base du grand livre, ou 'on
trouve une liste des numéros de comptes généraux et leurs descriptions.

Pour nous représenter ce qu’est un fichier de base, nous pouvons nous
imaginer une série de fiches. Chaque fiche porte le numéro de compte
ainsi qu’une description du compte. Bien entendu, dans le systéme SAP,
il nexiste aucune fiche physique. Ces fiches, ou données enregistrées,
sont rassemblées dans des fichiers de données. Le fichier de base ren-
seigne également sur d’autres attributs du compte. Par exemple, le fi-
chier de base grand livre renferme des informations sur le type de
compte (bilan ou compte de résultats), la devise du compte, etc.

Un plan comptable est un document répertoriant des comptes. SAP
fournit des plans comptables types, et il est trés courant que les entre-
prises les copient pour les modifier en fonction de leurs besoins particu-
liers. En outre, tout au long de la vie de I'entreprise, il est souvent né-
cessaire d'y apporter des modifications ou de créer de nouveaux
comptes.

Dans cette section, nous allons explorer la création des comptes géné-
raux dans le plan comptable.

Parmi les transactions utilisées pour afficher et/ou modifier le plan comp-
table, nous nous attarderons sur les suivantes :

» Afficher, créer ou modifier un compte dans le plan comptable
(FSPO) ;
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PREMIERS PAS DANS LE MODULE GRAND LIVRE SAP

» Afficher, créer ou modifier un compte attribué a une société (FSS0
ou FS00).

Pour modifier un compte existant, nous nous rendons dans le compte
général a partir du menu SAP Easy Access :

GESTION COMPTABLE * COMPTABILITE FINANCIERE * GRAND LIVRE * DONNEES
DE BASE * COMPTES GENERAUX * TRAITEMENT INDIVIDUEL ¢ DANS PLAN
COMPTABLE (FSPO)

Transaction de gestion de compte dans le plan comptable

Plutdét que d'utiliser le menu, vous pouvez également
entrer la commande FSPO dans la zone de commande,

puis appuyer sur pour accéder directement a
I'écran permettant de modifier les plans comptables.

Affichons a présent les données du compte 474240 dans le plan comp-
table INT1. Nous entrons le numéro de compte dans la zone COMPTE
GENERAL et le plan comptable dans la zone PLAN COMPTABLE, puis cli-
quons sur Gl pour afficher les données.

Cpte gén. Traiter : Données plan cpt.

4 ) ﬁ Traiter structure bilan/compte résultat  Trp* - a

o r =
Compte géenéral (474240 =

Plan comptable INT1 & &1
Type/désign... Mot-clé/traduction Informations

Pilotage dans plan comptable

Groupe de comptes

(®)Compte de rés.
Pilotage détaillé des comptes de résultat
Domaine fonctionnel

(OCompte de bilan
Désignation

Désignation
Texte descr.cpt gén.

Figure 2.1 : Afficher/modifier un compte général dans un plan comptable
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PREMIERS PAS DANS LE MODULE GRAND LIVRE SAP

Les informations sur le compte 474240 du plan comptable INT1 sont a
présent affichées. Sur la Figure 2.2, nous voyons qu’il s’agit d’'un compte
de charge ou de produit servant a enregistrer les frais de déplacement
divers. Si nous avions sélectionné I'icbne de modification [#|, nous au-
rions pu modifier les attributs de ce compte.

Cpte gén. Afficher : Données plan cpt.
LI 2 w Traiter structure bilan/compte résultat  Traiter set

Compte général Ma74240 "I Frais de déplacement, autres
Plan comptable INT1  Plan comptable international S £

Type/désign... Mot-clé/traduction Informations

Pilotage dans plan comptable
Groupe de comptes Comptes de résultat
=

Pilotage détaillé des comptes de résultat

Domaine fonctionnel

Désignation
Désignation Frais de déplacement
Texte descr.cpt gén. Frais de déplacement, autres

Figure 2.2 : Afficher un compte général dans un plan comptable

Créons un nouveau compte, le 474245, pour les frais de déplacement
des voitures de location, dans le plan comptable INT1. Nous entrons
474245 dans la zone COMPTE GENERAL, INT1 dans la zone PLAN COMP-
TABLE, puis cliquons sur [ avec modele comme montré Figure 2.3.
Nous pourrions également sélectionner I'option [} pour créer le compte,
mais il est plus facile de copier les paramétres d’'un compte existant
(c’est-a-dire d’utiliser un modéle), puis de modifier uniquement les infor-
mations qui sont différentes dans notre nouveau compte.

Cpte gén. Traiter : Données plan cpt.

) T Traiter structure bilan/compte résultat  Traiter set

Compte général 474245
Plan comptable INEL g £ [N avec modéle

Type/désign... Mot-clé/traduction Informations

Figure 2.3 : Créer un compte général a I'aide d’un modéle
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PREMIERS PAS DANS LE MODULE GRAND LIVRE SAP

Le systeme SAP vous demande a présent de saisir le compte de réfé-
rence (modéle) a utiliser pour créer le compte. Saisissez 474240 et le
plan comptable INT1, puis cliquez sur || pour poursuivre (Figure 2.4).

[E Compte de réf. x
Compte général 474240
Plan comptable FINT[L 9

Figure 2.4 : Saisie du compte de référence

Le texte du compte a créer devra étre modifié puisqu’il affiche le texte du
compte 474240 (Figure 2.5) :

Désignation
Désignation Frais de déplacement
Texte descr.cpt gén. {Frais de déplacement, autres

L

Figure 2.5 : Description d’un compte général

Modifiez le texte, puis cliquez sur dans la barre d’outils en haut de
I'écran pour enregistrer les modifications. A la Figure 2.6, vous pouvez
voir le texte modifié.

Désignation
Désignation Frais dplcmt, auto
Texte descr.cpt gén. Frais de déplacement, location de voiture

Figure 2.6 : Description modifiée du compte général

Un message confirme que le compte a bien été enregistré (Figure 2.7) :
Data saved b 168 (1)850 ¥ | sapD1-205 | IMS =1
Figure 2.7 : Message informant que les données ont été enregistrées

Si le plan comptable comporte des intitulés dans une autre langue, le

systeme affiche un message vous demandant de les contrdler
(Figure 2.8). Enregistrez les données en cliquant sur [v].
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